
华阴市文化艺术活动审批及运作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

活动举办单位（镇办文化站/民间团体/
非学科类培训机构）填写申请表并准备

相应的材料报送至文化艺术股 
 

审阅材料，拿出初步意见，并报至

分管领导审阅 

 

活动举办单位按照相关要求

开展活动，并进行宣传报道 

①申请表②实施方案 
③安保方案 

经主要领导及分管领导同意

后，将活动进行备案 

不符合条件说明理由

退回 

举办单位开始筹备活动，并

将活动安保方案报送至市公

安局或辖区派出所备案 

活动举办单位将活动相关资料（方案、

分工、图片、宣传报道截图等）整理成

册，报送至文化和旅游局文化艺术股 

包括：制定活动方案、任务分

工、策划活动具体流程、召开

协调会；协调场地及用电、进

行氛围营造；节目征集及审

定、撰写串词、确定主持人及

礼仪、布置场地、租赁调试音

响灯光、整理拷贝音乐；邀请

参加领导及媒体工作人员、制

作桌牌、安排休息室；彩排、

正式演出。 



 

华阴市文化艺术活动申请表 

活动项目  具体活动时间  

主办单位  负责人及电话  

承办单位  负责人及电话  

活动人数  参与人员范围  

活动持续时间  

主要来宾  

活动场地情况  

具体安全措施 

 

 

 

 

 

 

 

 

负责人  联系方式  

文化和旅游局

意见 

审核人：   

盖 章 

年 月 日 

股室负责人  

分管领导：  

主管领导：  



 


